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DETRABAJO, MIGRACIONES 375Gl wrim,
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Castilla-La Mancha CEOE-CEPYME

HERRAMIENTAS EN LA NUBE

MODALIDAD DURACION REQU’ISITOS
Presencial 40 horas ACADEMICOS
Nivel 2 (ESO)

OBJETIVOS GENERALES

Adquirir los conocimientos necesarios que te permiten trabajar con las herramientas online en
la nube. Podras tener acceso a toda la informacién desde cualquier lugar con acceso a internet
desde tu pc o smartphone.

Conoceras algunas de las mejores herramientas online gratuitas, que te ofrecen multitud de
posibilidades para almacenar datos, compartir tu trabajo y crear contenidos en grupo, con
herramientas colaborativas de edicidn y gestion.

PROGRAMA FORMATIVO

> ¢éQué es la nube?
e Ejemplos de uso
¢ Ventajas
e Herramientas Disponibles
> Almacenamiento y comparticion de archivos:
e Google Drive

e OneDrive
e Dropbox
e Box

> Aplicaciones ofimaticas smartphones:
e Google Apps (Calendar, Docs, Hoja Calculo)
e One Drive (Calendario, Word, Excel)
> Gestion de proyectos:
e Ever Notey Trello
> Proteccion de Documentos:
e Proton
> Copias de Seguridad en la Nube
e Google Drive



